Nr kor. UM.304456.2023

Zarzadzenie nr PM-7518/2023
Prezydenta Miasta Gliwice

z dnia 21 marca 2023 r.

w sprawie zasad sprawowania kontroli nad rodzinami zastepczymi, osobami
prowadzacymi rodzinne domy dziecka, placéwkami opiekunczo-wychowawczymi,
organizatorem rodzinnej pieczy zastepczej podmiotem organizujgcym prace z rodzing.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.40) w zwigzku z art. 28a i art. 38b ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 447
z pézn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powotac¢ zespdt do sprawowania kontroli nad rodzinami zastepczymi oraz osobami
prowadzacymi rodzinne domy dziecka w sktadzie:

1) Beata Kaminska - przewodniczaca zespotu,

2) Aleksandra Gtowacka - cztonek zespotu.

§ 2. Upowazni¢ cztonkdéw zespotu do sprawowania kontroli nad rodzinami zastepczymi
do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 447 z pdzn. zm.).

§ 3. Wprowadzi¢ druk zobowigzania cztonkéw zespotu do sprawowania kontroli nad
rodzinami zastepczymi do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktore uzyskajg
podczas prowadzenia czynnosci kontrolnych, stanowiacy zatgacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 4. Wprowadzi¢ zasady sprawowania kontroli nad rodzinami zastepczymi oraz osobami
prowadzacymi rodzinne domy dziecka w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wprowadzi¢ zasady sprawowania kontroli nad placéwkami opiekunczo -
wychowawczymi, organizatorem rodzinnej pieczy zastepczej oraz podmiotem
organizujgcym prace z rodzing w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 6. Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia jest naczelnik Wydziatu Zdrowia i Spraw
Spotecznych.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia obejmuje osobiscie.
§ 8. Odpowiedzialnym za okresowy przeglad zarzadzenia, jego aktualizacje oraz
przygotowanie tekstu ujednoliconego jest naczelnik Wydzialu Zdrowia i Spraw

Spotecznych.

§ 9. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
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§ 10. Traci moc zarzadzenie nr PM-4300/2021 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 8 lipca
2021 r. w sprawie: zasad sprawowania kontroli nad rodzinami zastepczymi, osobami
prowadzacymi rodzinne domy dziecka, placéwkami opiekunczo - wychowawczymi,
organizatorem rodzinnej pieczy zastepczej oraz podmiotem organizujgcym prace
z rodzina.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice
Ewa Weber

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



zatqcznik nr 1 do zarzadzenia nr PM-7518/2023
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 21 marca 2023 r.

WZOR ZOBOWIAZANIA CZLONKOW ZESPOLU DO SPRAWOWANIA KONTROLI
NAD RODZINAMI ZASTEPCZYMI ORAZ OSOBAMI PROWADZACYMI RODZINNE
DOMY DZIECKA

Gliwice, dnia

(imie i nazwisko cztonka zespotu do sprawowania
kontroli nad rodzinami zastepczymi)

ZOBOWIAZANIE

1. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji pozyskanych
w trakcie przeprowadzania kontroli rodzin zastepczych lub innych czynnosci oraz
Ze znane mi sg przepisy prawa o odpowiedzialnosci karnej za ujawnienie lub
umozliwienie dostepu do nich osobom nieupowaznionym. Zobowigzanie dotyczy

w szczegolnosci danych osobowych pozwalajgcych na bezposrednig lub posrednig
identyfikacje osdb.

2. Zobowigzanie zachowania tajemnicy obowigzuje takze po ustaniu czionkostwa
w zespole do sprawowania kontroli nad rodzinami zastepczymi.

(data i podpis cztonka zespotu do sprawowania kontroli nad rodzinami
zastepczymi oraz osobami prowadzgacymi rodzinne domy dziecka)

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice
Ewa Weber

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr PM-7518/2023
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 21 marca 2023 r.

ZASADY SPRAWOWANIA KONTROLI NAD RODZINAMI ZASTEPCZYMI ORAZ
OSOBAMI PROWADZACYMI RODZINNE DOMY DZIECKA

1. Postanowienia ogodlne.

1) Kontrole nad rodzinami zastepczymi oraz osobami prowadzacymi rodzinne domy
dziecka s sprawowane zgodnie z rocznym harmonogramem kontroli,
przygotowanym do dnia 28 lutego danego roku kalendarzowego przez pracownika
Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych i zatwierdzonym przez naczelnika Wydziatu
Zdrowia i Spraw Spotecznych, z zastrzezeniem ppkt 4) lit. b).

2) Pierwsze postepowanie kontrolne jest przeprowadzane do 2 lat od daty
ustanowienia rodziny zastepczej badz utworzenia rodzinnego domu dziecka,
nastepne sq dokonywane nie rzadziej niz raz na 5 lat.

3) Kontrola jest sprawowana w miejscu zamieszkania rodziny zastepczej badz
prowadzenia rodzinnego domu dziecka w obecnosci dziecka umieszczonego
w rodzinnej pieczy zastepczej.

4) Dziatalno$¢ kontrolna wobec rodziny zastepczej/osoby prowadzacej rodzinny dom
dziecka moze by¢ realizowana w formach:

a) kontroli kompleksowej, ktéra ma obligatoryjny i jednolity dla wszystkich rodzin
charakter kontroli i ktérej celem jest w szczegdélnosci zbadanie jakosci
wykonywanej pracy przez rodzine zastepczg/osobe prowadzacq rodzinny dom
dziecka oraz warunkéw bytowych w jakich przebywa dziecko wedtug
harmonogramu kontroli, o ktérym mowa w ppkt 1),

b) kontroli doraznej, przeprowadzonej poza harmonogramem kontroli, o ktérym
mowa w ppkt. 1), w celu sprawdzenia informacji $wiadczacych
o nieprawidtowosciach lub zaniedbaniach.

2. Przetwarzanie danych osobowych.
1) Osoby przeprowadzajace czynnosci kontrolne sg obowigzane do:

a) zachowania w tajemnicy informacji o osobach, do ktérych stosuje sie ustawe
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 447 z pdzn. zm.) oraz cztonkach ich rodzin, w tym
informacji o udzielonej tym osobom pomocy i $wiadczeniach,

b) stosowania przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) i Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

2) Cztonkowie zespotu przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci w ramach
prac zespotu sktadajg zobowigzanie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych
danych osobowych (zatacznik nr 1 zarzadzenia).

3. Przebieg czynnosci kontrolnych.

1) Co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem kontroli rodzina zastepcza/osoba
prowadzaca rodzinny dom dziecka jest pisemnie powiadamiana o planowanych
czynnosciach kontrolnych, z zastrzezeniem ppkt 2).

2) W przypadku kontroli doraznej obowigzek z ppkt 1) nie ma zastosowania.

3) Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych osoby kontrolujgce zapoznajg sie
z ostatnig dokonang oceng rodziny zastepczej/rodzinnego domu dziecka i oceng
sytuacji dziecka umieszczonego w pieczy zastepczej.

4) Kontrole przeprowadza przewodniczgca zespotu wraz z cztonkiem zespotu.

5) Z przeprowadzonej kontroli, w terminie do 30 dni od jej zakonczenia, sporzadzany
jest protokot, ktéory stanowi podstawowy dokument dokumentujacy
przeprowadzenie kontroli.
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6) Protokdt zawiera w szczegolnosci:

a) dane rodziny zastepczej/osoby prowadzacej rodzinny dom dziecka (imie,
nazwisko, adres zamieszkania),

b) dane dziecka przebywajacego pod opieka rodziny zastepczej/osoby
prowadzacej rodzinny dom dziecka (imie, nazwisko, date urodzenia),

c) dane o0s6b przeprowadzajacych kontrole (imie, nazwisko, stanowisko,
nr upowaznienia),

d) wskazanie podstawy prawnej prowadzonego postepowania kontrolnego,

e) date przeprowadzenia kontroli,

f) sytuacje zawodowgq rodziny zastepczej,

g) sytuacje majatkowa rodziny zastepczej/osoby prowadzacej rodzinny dom
dziecka,

h) sytuacje mieszkaniowg rodziny zastepczej/osoby prowadzacej rodzinny dom
dziecka, w tym wyposazenie pokoju zajmowanego przez dziecko umieszczone
w rodzinnej pieczy zastepczej,

i) stan zdrowia rodziny zastepczej/osoby prowadzgcej rodzinny dom dziecka,

j) sytuacje dziecka umieszczonego w rodzinnej pieczy zastepczej, w tym:

— stan zdrowia i dostep do opieki zdrowotnej,
- sytuacje szkolng,

- rozwaj spoteczny,

— zaspakajanie potrzeb religijnych,

- kontakt z rodzing biologiczng,

k) wspdtprace rodziny zastepczej/osoby prowadzacej rodzinny dom dziecka
z innymi podmiotami i organizacjami dziatajgcymi na rzecz dziecka i rodziny
oraz jej udziat w szkoleniach, grupach wsparcia w celu podwyzszania swoich
kompetencji,

I) zabezpieczenie przysziosci dziecka umieszczonego w rodzinnej pieczy
zastepczej,

m) wnioski wynikajgce z kontroli,

n) zalecenia dla rodziny zastepczej/osoby prowadzacej rodzinny dom dziecka,

0) zalecenia dla organizatora rodzinnej pieczy zastepczej,

p) pouczenie, iz rodzina zastepcza/osoba prowadzgaca rodzinny dom dziecka
w terminie do 7 dni od daty otrzymania protokotu ma prawo wniesé¢ na pisSmie
swoje wyjasnienia badz zastrzezenia, kierowane do naczelnika Wydziatu
Zdrowia i Spraw Spotecznych.

7) Protokét z przeprowadzonej kontroli jest akceptowany przez naczelnika Wydziatu
Zdrowia i Spraw Spotecznych, a nastepnie przekazywany:

a) w wersji elektronicznej organizatorowi rodzinnej pieczy zastepczej celem
podjecia ewentualnych dziatan usprawniajacych,

b) w wersji papierowej rodzinie zastepczej/osobie prowadzacej rodzinny dom
dziecka.

8) W przypadku wniesienia przez rodzine zastepczg/prowadzacego rodzinny dom
dziecka wyjasnien badz zastrzezen do tresci protokotu z przeprowadzonej kontroli:
a) w terminie do 30 dni od daty ich otrzymania przez naczelnika Wydziatu

Zdrowia i Spraw Spotecznych rodzina zastepcza/prowadzacy rodzinny dom
dziecka zostaje pisemnie poinformowana/poinformowany, czy wniesione
wyjasnienia badz zastrzezenia zostaty uwzglednione,

b) w sytuacji uwzglednienia wyjasnien badz zastrzezen, o ktérych mowa w lit a),
do protokotu wprowadza sie stosowne zmiany.

. Postanowienia koncowe.

1) Wykonanie zalecen pokontrolnych przez rodzine zastepcza/prowadzacego rodzinny
dom dziecka winno by¢ egzekwowane przez organizatora rodzinnej pieczy
zastepczej.

2) W uzasadnionych przypadkach Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych moze
kontrolowa¢ poprzez zadanie pisemnej informacji o wykonaniu zalecen



pokontrolnych przez rodzine zastepcza/prowadzacego rodzinny dom dziecka oraz
organizatora rodzinnej pieczy zastepczej dla ustalenia:
a) stopnia realizacji zalecen i wnioskow pokontrolnych,
b) zmiany zakwestionowanego, w trakcie poprzedniej kontroli, stanu faktycznego

w kierunku stanu pozadanego.

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice
Ewa Weber

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



zalqcznik nr 3 do zarzadzenia nr PM-7518/2023
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 21 marca 2023 r.

ZASADY SPRAWOWANIA KONTROLI NAD PLACOWKAMI OPIEKUNCZO -
WYCHOWAWCZYMI, ORGANIZATOREM RODZINNEJ PIECZY ZASTEPCZE] ORAZ

PODMIOTEM ORGANIZUJACYM PRACE Z RODZINA

1. Postanowienia ogodlne.

1)

2)

3)

1)

2)

1)

2)
3)

4)

Kontrole nad placowkami opiekunczo - wychowawczymi, organizatorem rodzinnej

pieczy zastepczej oraz podmiotem organizujgcym prace z rodzing

sgq przeprowadzane w siedzibie jednostki przez pracownika Wydzialu Zdrowia

i Spraw Spotecznych na podstawie upowaznienia udzielonego przez Prezydenta

Miasta.

Czynnosci kontrolne sg przeprowadzane nie rzadziej niz raz na 3 lata, zgodnie

z rocznym harmonogramem kontroli przygotowanym do dnia 28 lutego danego

roku kalendarzowego przez pracownika przeprowadzajacego  kontrole

i zatwierdzonym przez naczelnika Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych,

z zastrzezeniem ppkt 3) lit. b).

Dziatalnos$¢ kontrolna moze by¢ realizowana w formach:

a) kontroli kompleksowej, ktéora ma obligatoryjny i jednolity dla wszystkich
jednostek charakter kontroli i ktérej celem jest w szczegdlnosci zbadanie
jakosci wykonywanej pracy, wedtug harmonogramu kontroli, o ktérym mowa
w ppkt 2),

b) kontroli doraznej, przeprowadzonej poza harmonogramem kontroli, o ktéorym
mowa w ppkt. 2), w celu sprawdzenia informacji $wiadczacych
o nieprawidtowosciach lub zaniedbaniach.

. Przetwarzanie danych osobowych.

Osoba uczestniczgca w czynnosciach kontrolnych jest zobowigzana do zachowania
w tajemnicy informacji o osobach, do ktérych stosuje sie ustawe z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 447 z pdzn. zm.) oraz czionkach ich rodzin, w tym informacji o udzielonej
tym osobom pomocy i $wiadczeniach.

Przed przystgpieniem do wykonywania postepowania kontrolnego osoba
przeprowadzajgcg kontrole, bedaca osoba upowazniong do przetwarzania danych
osobowych, sktada pisemne zobowigzanie do zachowania ich w tajemnicy.

Przebieg czynnosci kontrolnych.

Co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem kontroli kontrolowana jednostka jest
pisemnie powiadamiana o] planowanych czynnosciach kontrolnych,
z zastrzezeniem ppkt 2).

W przypadku kontroli doraznej obowigzek z ppkt 1) nie ma zastosowania.

Z przeprowadzonej kontroli nie pdézniej niz do 30 dni od daty jej zakonczenia,

sporzadzany jest protokot, ktory stanowi podstawowy dokument dokumentujacy

przeprowadzenie kontroli.

Protokét zawiera w szczegodlnosci:

a) nazwe i adres kontrolowanej jednostki,

b) dane osoby przeprowadzajacej kontrole (imie, nazwisko, stanowisko,
nr upowaznienia),

c) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

d) wskazanie podstawy prawnej prowadzonego postepowania kontrolnego,

e) zakres kontroli,

f) ocene skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostata
oparta, w szczegodlnosci przez okreslenie stanu faktycznego oraz ujawnionych
uchybien lub nieprawidtowosci,

g) uwagi i wnioski wynikajgce z przeprowadzonej kontroli,

h) zalecenia pokontrolne.
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5) Projekt protokotu zostaje przekazany do kontrolowanej jednostki celem akceptacji
badz przekazania umotywowanych zastrzezen.

6) Whniesione zastrzezenia sgq rozpatrywane i analizowane przez osobe kontrolujacq
oraz naczelnika Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych. W przypadku
nieuwzglednienia w protokole w czesci lub w catosci wniesionych zastrzezen,
Wydziat przekazuje swoje stanowisko na pismie (w wersji elektronicznej).

7) Protokdt z przeprowadzonej kontroli jest akceptowany przez naczelnika Wydziatu
Zdrowia i Spraw Spotecznych oraz zatwierdzany przez III zastepce prezydenta
miasta.

4. Postanowienia koncowe.
Wykonanie zalecen pokontrolnych przez kontrolowang jednostke podlega kontroli
sprawdzajacej przeprowadzonej przez Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych dla
ustalenia:
a) stopnia realizacji zalecen i wnioskow pokontrolnych,
b) rzetelnosci odpowiedzi na zalecenia pokontrolne,
c) zmiany zakwestionowanego, w trakcie poprzedniej kontroli, stanu faktycznego

w kierunku stanu pozgdanego.

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice
Ewa Weber

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



UZASADNIENIE

Zgodnie z regulacjg art. 28a ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej woéjt sprawuje kontrole nad podmiotami organizujgcymi
prace z rodzing, natomiast zgodnie z art. 38b niniejszej ustawy zarzad powiatu sprawuje
kontrole nad organizatorami rodzinne] pieczy =zastepczej, rodzinami zastepczymi,
prowadzacymi rodzinne domy dziecka oraz placéwkami opiekunczo — wychowawczymi.
Wit oraz zarzad powiatu moze upowaznié¢, w formie pisemnej, do sprawowania kontroli
miedzy innymi pracownika urzedu.

Zarzgdzeniem nr PM-4300/21 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 8 lipca 2021 r.
powotany zostat zespdt do sprawowania kontroli nad rodzinami zastepczymi i osobami
prowadzacymi rodzinne domy dziecka oraz przyjete zostaty zasady sprawowania kontroli
nad rodzinami zastepczymi, osobami prowadzacymi rodzinne domy dziecka, podmiotem
organizujgcym prace z rodzing, organizatorem rodzinnej pieczy zastepczej oraz
placéwkami opiekunczo - wychowawczymi.

Z uwagi na likwidacje oraz przejecie zadan Centrum Pieczy Zastepczej
i Wspierania Rodziny przez Osrodek Pomocy Spotecznej, konieczne jest dokonanie zmian
w sktadzie zespotu i powotanie do zespotu pracownika Wydziatu Zdrowia i Spraw
Spotecznych, ktéry jest jednoczesnie kuratorem spotecznym posiadajgcym wiedze
i doswiadczenie w kontrolowaniu rodzin i Srodowisk.



