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ZAPYTANIE OFERTOWE

bez stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie zaméwienia klasyczne oraz konkursy, ktérych warto$¢
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1)

Gliwice - Miasto Na Prawach Powiatu
Wydziat Kadr, Szkolen i Ptac

ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice
NIP: 631-10-06-640

zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwa:
Przeprowadzenie szkolenia zamknietego pt."Budowanie zespotu. Skuteczne
zarzadzanie zespotem"

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Wydziat Kadr, Szkolen i Ptac Urzedu Miejskiego w Gliwicach, zwraca sie z prosbg
o przedstawienie oferty na organizacje jednodniowego szkolenia zamknietego
w formie warsztatowej dla pracownikdéw Urzedu z tematu: "Budowanie zespotu.
Skuteczne zarzadzanie zespotem".

Celem szkolenia jest poznanie etapdéw budowania zespotu oraz zarzadzania
zespotem a takze rozwdj umiejetnoséci taczenia indywidualnych dazen pracownikow

z celami catego zespotu i organizaciji, za ktérych efekt lider bierze odpowiedzialnos¢.

Zalezy nam, aby liderzy zobaczyli sie w roli przetozonego potrafigcego zbudowaé
zespot z jasno okreslonym wspdlnym celem i odpowiednio dobranymi osobami
do realizacji konkretnych zadan a takze wyksztatcili zachowania sprzyjajace
efektywnej pracy zespotu w oparciu o wspotprace.

Szkolenie dedykowane jest dla oséb zarzadzajgcych pracownikami, a zwtaszcza
do o0s6b, ktorym powierzono w/w obowigzki w ostatnim czasie, ktérzy posiadajg
w tym obszarze niewielkie doSwiadczenie, jednak pragng rozwija¢ swoje
kompetencje w tym zakresie.

Efektem udziatu w szkoleni winn o

» Poszerzenie wiedzy z zakresu budowania i etapoéw tworzenia samodzielnego
zespotu,

* Poznanie zasad wspotpracy w zespole oraz wspdtpracy z liderem, co pozwoli
zbudowaé poczucie bezpieczenstwa, niezbedne z kolei do zbudowania zaufania
w zespole

* Umiejetnosc¢ realizowania dziatan, ktére bedg wywotywane wspadlng idea, spojna
z zatozeniami organizacji przy silnym zaangazowaniu cztonkdéw zespotu

» Poznanie rol pracownikow z punktu widzenia funkcjonowania zespotu, co utatwi
trafnie przydzielanie zadan

» Nabycie umiejetnosci organizowania pracy zdalnej lub w zespotach hybrydowych



W programie szkolenia powinny znalez¢ sie m. in. nastepujace zagadnienia:

1. Etapy budowania zespotu i rola lidera w tym procesie

2. Role pracownikéw z punktu widzenia funkcjonowania zespotu jako catosci.

3. Zarzadzanie zespotem w pracy zdalnej. Wyzwania i zagrozenia w nowej
rzeczywistosci.

Warunki organizacyjne:
- liczba uczestnikéw: 1 grupa ok. 18 oséb

- forma szkolenia: warsztaty stacjonarne

- miejsce: sala szkoleniowa w urzedzie

- czas szkolenia: 1 dzien (8 godzin szkoleniowych)
- termin: wrzesien/pazdziernik 2021 r.

Kazdy z uczestnikdw powinien otrzymac¢ materiaty szkoleniowe, zawierajgce tresci
catego programu szkolenia.

W zwigzku wystepowaniem epidemii Covid-19, w przypadku pogorszenia sytuacji
epidemiologicznej, dopuszczamy mozliwo$é zorganizowania szkolenia w formie
online.

Zwracamy sie z prosbg o sugestie dotyczace tematyki i formy szkolenia oraz
o przedstawienie oferty cenowej w dwoch wariantach: szkolenie stacjonarne oraz
szkolenie online.

Wybér najlepszej oferty dokonywany jest na podstawie oceny oferty pod katem:
zaproponowanego kosztu szkolenia, oceny trenera, oceny kompletnosci programu
szkolenia do zatozonych celéw szkolenia.

Pozadany termin realizacji zamowienia: wrzesien/pazdziernik
Propozycja powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) druk propozycji cenowej - szkolenie stacjonarne

2) druk propozycji cenowej - szkolenie online

3) program szkolenia

4) sylwetka trenera

Miejsce i termin ztozenia propozycji cenowej:
Propozycje cenowg nalezy dostarczyé mailem na adres kd@um.gliwice.pl
do dnia 30-08-2021 r. do godziny 16:00.

Uwagi:

W celu zwolnienia optaty za szkolenie z podatku od towaréw i ustug VAT
Zamawiajacy o$wiadcza, ze ustuga szkolenia realizowana dla pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Gliwicach, traktowana bedzie jako ustuga ksztatcenia zawodowego
oraz zostanie sfinansowana dla wszystkich uczestnikow w catosci ze srodkéw
publicznych zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towaréw i ustug.

Niniejsze zapytanie nie jest zamoéwieniem i nie obliguje Zamawiajacego
do skorzystania z przedstawionej propozycji.

Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego:
Hanna Sweda, - Wydziat Kadr, Szkolen i Ptac tel. +48 32 238-55-00, pok. nr 363,
pietro 3.

Z powazaniem
Stella Gorny

Naczelnik Wydziatu Kadr,
Szkolen i Ptac






Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

KD.2402.19.2021

(miejscowos$¢ i data)

nazwa i adres wykonawcy-pieczeé

Gliwice - Miasto Na Prawach Powiatu
Wydziat Kadr, Szkolen i Plac
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwag:
Przeprowadzenie szkolenia zamknietego pt."Budowanie zespotu. Skuteczne zarzadzanie zespotem"

oferujemy wykonanie przedmiotu zapytania za cene
Oferuje(my) wykonanie przedmiotu zamdéwienia za cene:

CENA NETTO WARTOSC VAT CENA BRUTTO
(A) (B) (C)

EACZNIE

(cena brutto stownie:

na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Dodatkowe informacje (np. termin wykonania lub okres gwarancji, jezeli sg inne niz w zapytaniu ofertowym lub
inne uwagi wykonawcy):

(podpis i pieczeg)



	p12492f88107_KD69.html

