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] Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
WZOR

UMOWA Nr KD.2402.9.4.2019 CRU....... */20
0 przeprowadzenie zamknietego szkolenia
pn. ,Zapobieganie syndromowi wypalenia zawodowego w pracy urzednika”
w ramach projektu nr WND-RPSL.08.03.02-24-039G/18-00
~Profilaktyka dla urzednika - poprawa warunkéw pracy w Urzedzie Miejskim w Gliwicach”

zawarta w dniu ......ccceeeee * 2020 r. w Gliwicach pomiedzy:

Miastem Gliwice, 44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21, NIP: 6311006640, zwanym dalej
~Zamawiajacym”, reprezentowanym przez Pana Adama Neumanna Prezydenta
Miasta, w imieniu ktérego dziata Pani Joanna Nowatkowska-Banaszak - zastepca
naczelnika Wydziatu Kadr, Szkolen i Ptac, na podstawie upowaznienia udzielonego przez
Prezydenta Miasta Gliwice zarzgdzeniem organizacyjnym nr 35/14 z dnia 1 kwietnia 2014
r. — zwanym dalej ,Zamawiajacym”

a

................................................................................................................... . (nazwa i adres wykonawcy)*,
s ., REGON*: ... w imieniu ktérej dziata
..................................................................................................................... (imie i nazwisko oraz
stanowisko osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)*, zwany/q dalej ,,Wykonawca”.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pdzn. zm.), do przedmiotowej umowy nie
Mmajq zastosowania przepisy tej ustawy.

§1

Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia szkolenia
zamknietego pod nazwqa: ,Zapobieganie syndromowi wypalenia zawodowego
w pracy urzednika” dla pracownikow Zamawiajacego (zgodnie z zarysem programu
szkolenia stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy).

2. Forma dydaktyczna szkolenia: warsztaty szkoleniowe.
3. Liczebnos¢ grup: 5 grup po maksymalnie 18 oséb - tacznie maksymalnie 90 osdb.
4. Czas szkolenia kazdej grupy szkoleniowej: 1 dzien - 8 godzin szkoleniowych.
5. Szkolenia zostang przeprowadzone wg harmonogramu:
1 Grupa ....ccveverennas [ E17=) LS .(miejsce szkolenia)*,
2 Grupa ..icrverirsessesas G E17=) LTSRS .(miejsce szkolenia)*,
3 Grupa ..icrverisresienas G E17=) LTSRS .(miejsce szkolenia)*,
4 Grupa ..vcrverersasas [ E17=) LS .(miejsce szkolenia)*,
5 Grupa ...covcrisressenas [ E17=) LS .(miejsce szkolenia)*.

6. Szkolenie poprowadzi trener - Pan/Pani* ..., * wskazany
w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego - Opis wiedzy i doswiadczenia osoby
wskazanej do realizacji zamdwienia. Trener dedykowany do przeprowadzenia
szkolenia, przed rozpoczeciem szkolenia zostanie zobowigzany przez Wykonawce do
przestrzegania zasad bezpieczenstwa informacji przewidzianych w §5.

7. Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma od Wykonawcy materialy szkoleniowe
przygotowane z najwieksza starannoscig i zawierajace petne tresci. Wykonawca
przygotuje i przekaze Zamawiajacemu wzor certyfikatu potwierdzajacego
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uczestnictwo w szkoleniu oraz opracuje raport poszkoleniowy - podsumowujacy
przeprowadzone szkolenie.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia sali szkoleniowej oraz przygotowania
odpowiedniego wyposazenia sali (rzutnik multimedialny, flipchart wraz papierem).
Wykonawca jest zobowigzany do stosowania odpowiednich oznaczen (znaku Unii
Europejskiej, barwy Rzeczypospolitej Polskiej, znaku Funduszy Europejskich oraz
oficjalnego loga promocyjnego wojewddztwa  Slaskiego) wediug  wzoru
zamieszczonego na stronie internetowej
https://rpo.slaskie.pl/czytaj/zasady promocji od 1 stycznia 2018

na dokumentach przygotowywanych na podstawie zawartej umowy, m.in. na
materiatach szkoleniowych i wzorze certyfikatu.

§2
Wynagrodzenie

Tytutem wynagrodzenia za przedmiot umowy Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy
wynagrodzenie  brutto w wysoKoSCi .......cccceeiiieiiiens ¥zt zwolnione z VAT-u;
(StOWNIE: oo * z+ 00/100 zt brutto). Oswiadczenie o finansowaniu
przedmiotowego szkolenia w catosci ze $srodkdéw publicznych stanowi zatgcznik nr 2
do umowy.

Podstawe do =zaptaty stanowi¢ bedzie dokument finansowo-ksiegowy/faktura*
wystawiony przez Wykonawce po zakonczeniu szkolen, potwierdzony pod wzgledem
prawidtowosci wykonania zamodwienia przez pracownika Wydziatu Kadr, Szkolen
i Ptac odpowiedzialnego za realizacje szkolenia - Panig Agnieszke Konopacka lub
Panig Roksang Orzet.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT.

Dane do faktury: Miasto Gliwice, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice,
NIP 6311006640.

Naleznos$¢ za przeprowadzone szkolenia zostanie przekazana na rachunek bankowy
Wykonawecy W e ¥ (nazwa banku Wykonawcy) nr rachunku
............................................................................... w terminie do 30dni od daty
dostarczenia dokumentu finansowo-ksiegowego/faktury* do siedziby Zamawiajgcego
albo dostarczenia za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktéorym mowa
w ustawie o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach
na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym. Za dzien
zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wykonawca os$wiadcza, ze wskazany rachunek bankowy jest rachunkiem
osobistym/firmowym*.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem ptatnosci wskazanym w dokumentach
ksiegowych, a wskazanym w niniejszej umowie przyjmuje sie, ze prawidlowo podano
termin okreslony w niniejszej umowie.

Zwioka w zaptacie naleznosci z tytutu wystawionego dokumentu finansowo-
ksiegowego/faktury* upowaznia Wykonawce do naliczenia Zamawiajacemu odsetek
ustawowych za kazdy dzien zwioki.

§3
Odstapienie od umowy

Jezeli Wykonawca nie rozpoczat szkolenia w uzgodnionym terminie bez uzasadnionej
przyczyny oraz nie podjat go w nowym terminie podanym w pisemnym wezwaniu
przez Zamawiajacego, Zamawiajacy w terminie 14 dni od wyznaczonego nowego
terminu moze odstgpi¢ od umowy.

Jezeli Wykonawca przerwat bez uzasadnionej przyczyny realizacje szkolenia i nie
kontynuuje go w nowym terminie podanym w pisemnym wezwaniu przez
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Zamawiajacego, Zamawiajacy w terminie 14 dni od wyznaczonego nowego terminu
moze odstgpi¢ od umowy.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢c w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§4
Kary umowne

Odpowiedzialno$¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony
ustalajg w formie kar umownych.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20% wartosci brutto
umowy za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawcy
przystuguje kara umowna w wysokosci 20% wartosci brutto umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1% wartosci brutto
umowy za kazdy dzien zwioki w stosunku do terminu realizacji umowy okreslonego
w §1 pkt. 5.

Niezaleznie od kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2-4 § 4 strony majg prawo
dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego, w przypadku, gdy okreslone w ust. 2-4
§ 4 niniejszej umowy kary umowne nie pokrywajg ich szkod.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar naleznych Zamawiajqcemu
Zz wynagrodzenia za przedmiot umowy.

§5
Zasady bezpieczenstwa informacji

Wykonawca os$wiadcza, ze =zapoznat sie i przyjmuje do stosowania Polityke
Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci informacji Urzedu nie
stanowigcych informacji publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429 z pdézn. zm.),
zarowno w trakcie trwania umowy jak i po jej zakohczeniu poprzez podpisanie
o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci ztozonego zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 3 do niniejszej umowy. Podpisane os$wiadczenie Wykonawca
dostarczy Zamawiajacemu przed przystgpieniem do realizacji umowy. (o$wiadczenia
nie sktada sie, gdy wykonawca jest zobowigzany do zachowania poufnosci na
podstawie przepisdw prawa).

Wykonawca zapewnia, ze ujawnione mu informacje Urzedu beda chronione
i wykorzystane wytacznie dla celéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy.
Informacje Urzedu obejmujg zaréwno informacje przekazane przez pracownikow
Zamawiajacego, jak i uzyskane samodzielnie przez podmioty i/lub osoby realizujace
umowe w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

Zamawiajacy przekaze na zadanie Wykonawcy jedynie takie informacje Urzedu, co
do ktorych uzna, ze sq niezbedne dla prawidtowej realizacji umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie nie kopiowaé, nie powielaé, ani w inny sposéb nie
utrwala¢ i nie rozpowszechnia¢ informacji Urzedu lub jej czesci, z wyjatkiem
przypadkow, gdy jest to konieczne w celu wykonania przedmiotu umowy. W takich
przypadkach wszelkie kopie informacji Urzedu utrwalone na jakichkolwiek nosnikach
informacji, pozostajgq wiasnoscig Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci informacji
Urzedu w przypadku, gdy obowigzek jej ujawnienia wynika¢ bedzie z przepisow
prawa. W takim przypadku, jesli przepisy prawa nie stanowig inaczej, Wykonawca
poinformuje Zamawiajacego o ujawnieniu informacji Urzedu na rzecz oséb lub
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organéw, co do ktorych ujawnienie ma nastgpi¢ lub nastgpito, podajac zakres
i warunki ujawnienia.

Wykonawca zobowigzuje sie informowac¢ Zamawiajacego o wszystkich zauwazonych
nieprawidiowosciach i incydentach, ktéore moga mie¢ wplyw na bezpieczenstwo
informacji Urzedu.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy dotyczacych
bezpieczenstwa informacji Urzedu, Zamawiajacy bedzie miat prawo zadania
natychmiastowego zaniechania naruszenia, usuniecia jego skutkéw oraz rozwigzania
umowy. Wezwanie do zaniechania naruszenia i usuniecia jego skutkéw Zamawiajacy
przekazuje Wykonawcy w formie pisemnej, ze wskazaniem terminu do wykonania
wezwania. Niezaleznie od usuniecia naruszen Zamawiajacy bedzie miat prawo
dochodzenia odszkodowania od Wykonawcy na drodze cywilnej.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do biezacego przekazywania Wykonawcy informacji
0 zmianach w systemie zarzadzenia bezpieczenstwem informacji w Urzedzie, jesli
beda mie¢ wptyw na realizacje umowy.

§6
Postanowienia koncowe

Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na obrot wierzytelnosciami wynikajacymi
Z niniejszej umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg stosuje sie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacjq niniejszej umowy rozstrzygane
beda przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Integralng cze$¢ umowy stanowi formularz ofertowy jako zatacznik nr 4 do umowy.
Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego, a drugi dla Wykonawcy.

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 - Ramowy program szkolenia
Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o finansowaniu przedmiotowego szkolenia w catosci ze

$rodkéw publicznych

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci
Zatgcznik nr 4 - Formularz ofertowy Wykonawcy

Zamawiajacy: Wykonawca:

* do uzupeilnienia zgodnie z trescia wybranej oferty i uzgodnieniami miedzy
stronami
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Zatacznik nr 1 do Umowy nr KD.2402.9.4.2019 CRU....... */20

Ramowy program szkolenia*
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Zalacznik nr 2 do Umowy nr KD.2402.9.4.2019 CRU.......... */20

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze ustuga nabyta od firMYy cucesresesrssssrsrssromsmmarersea.. * -
szkolenie pod nazwa: ,Zapobieganie syndromowi wypalenia zawodowego
w pracy urzednika” realizowane jako ustuga ksztalcenia zawodowego, jest
finansowana, dla wszystkich uczestnikdw szkolenia, w catosci ze $rodkdéw publicznych
zgodnie z tresciq art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towardéw i ustug.
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Zatacznik nr 3 do Umowy nr KD.2402.9.4.2019 CRU: ......cceexeune */20
zawarte] W dniu .....cocvvieiierereinnrennines. *,2020 r.

Zatacznik nr 8 do zarzadzenia organizacyjnego nr 97/18 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 28 wrzes$nia 2018 r.

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI
Dane osoby skladajgcej oswiadczenie:

Nazwisko
Imie
PESEL

Dotyczy umowy:
Numer umowy KD.2402.9.4.2019 CRU:....... /20
Nazwa
ustugobiorcy

Tres¢ oswiadczenia:

1.Zobowigzuje sie do:
a) zachowania poufnosci informacji niestanowigcych informacji publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1429 z pdzn. zm.), udostepnionych mi przez Urzgd Miejski w Gliwicach lub
pozyskanych samodzielnie, w zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych z zawartej umowy;

b) wykorzystania informacji niestanowigcych informacji publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrzesénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429
z pozn. zm), wytgcznie do celdw zwigzanych z realizacjg umowy;

Cc) zapewnienia przestrzegania zasad, o ktérych mowa w lit. a) i b) przez osoby,
z pomocg ktérych bede umowe wykonywac lub ktérym wykonanie umowy powierze.

2.0swiadczam, ze:
a) poniose wobec Urzedu odpowiedzialnosé (réowniez finansowg) w przypadku
naruszenia niniejszego zobowigzania;

b) rozumiem znaczenie art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1950 z pdzn. zm.), zgodnie z ktérym: ,Kfo wbrew przepisom
ustawy lub przyjetemu na siebie zobowigzaniu ujawnia lub wykorzystuje informacje, z ktérg
zapoznat sie w zwigzku z petniong funkcjg, wykonywang pracg, dziatalnoscig publicznag,
spofeczng, gospodarczg lub naukowg, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo
pozbawienia wolnosci do lat 2.”;

c) rozumiem znaczenie art. 120 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j.
Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z pézn. zm.) zgodnie z ktérym: ,W razie wyrzgdzenia przez
pracownika przy wykonywaniu przez niego obowigzkéw pracowniczych szkody osobie
trzeciej, zobowigzany do naprawienia szkody jest wytgcznie pracodawca’;

d) rozumiem znaczenie art. 474 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.].
Dz. U. 22019 r. poz. 1145 z pézn. zm.) zgodnie z ktérym: ,Dfuznik odpowiedzialny jest jak
za wiasne dziatanie lub zaniechanie za dziatania i zaniechania oséb, z ktérych pomocg
zobowigzanie wykonywa, jak rowniez osob, ktérym wykonanie zobowigzania powierza.”.

3.Niniejsze zobowigzanie do zachowania poufnosci obowigzuje bezterminowo.

IV. Data i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie:
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Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia organizacyjnego nr 3/20
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 13 stycznia 2020 r.

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH
ZBIERANYCH PRZEZ URZAD MIEJSKI W GLIWICACH'

Dane Administratora
Danych

Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Gliwicach
(ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice)

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

1. Korespondencyjnie na adres e-mail: jiod@um.gliwice.pl

2. Pisemnie, telefonicznie lub osobiscie do protokotu w Informaciji
Gtéwnej w holu Urzedu od ul. Zwyciestwa 21 (tel. 32 239-11-65 lub 32
239-12-54) wskazujgc forme, w jakiej oczekujg Panstwo odpowiedzi i
podajagc dane kontaktowe niezbedne do sposobu udzielenia
odpowiedzi.

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

1. w celu zawarcia i realizacji umowy KD.2402.9.4.2019 CRU...../20
na przeprowadzenia szkolenia zamknietego ,Zapobieganie
syndromowi wypalenia zawodowego
w pracy urzednika”

2. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie

b h

Sl fe danych osobowych (RODO) oraz:
3. w zwigzku z art.29 ustawy o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz.U.

22019 r., poz. 1282 z pdzn. zm),
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za

wyjatkiem:

Odbiorcy danych 1. podmiotow Swiadczgcych wsparcie techniczne dla systemoéw
osobowych informatycznych i teleinformatycznych, w ktérych Panstwa dane

osobowe sg przetwarzane.
2. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego.

Okres przechowywania
danych osobowych

1. Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym
do realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane Ilub w okresie
wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, mogg one
by¢ przechowywane jedynie w celach archiwalnych przez okres, ktory
wyznaczony zostanie na podstawie rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, chyba Zze przepisy szczegdlne stanowig
inaczej.

Prawa oso6b, ktérych

dane dotycza, w tym

dostepu do danych
osobowych

Kazda osoba, ktérej dane dotyczg moze korzysta¢ z nastepujgcych
uprawnien:

1. wystgpienia z zgdaniem dostepu do swoich danych osobowych,
sprostowania (poprawiania), a w przypadkach uregulowanych
przepisami prawa do usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania,
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Prawo do cofniecia
zgody

1. W przypadkach, kiedy do przetwarzania danych osobowych
konieczne jest wyrazenie zgody, majg Panstwo prawo nie wyrazic¢
zgody, a w przypadku jej wczesniejszego wyrazenia, do jej cofniecia.

2. Wycofanie zgody nie ma wptywu na przetwarzanie Panstwa danych
osobowych do momentu jej wycofania.

Sposoby realizacji
przystugujacych praw

PowyZzsze uprawnienia mogg Panstwo realizowac:

1. skfadajgc w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie
Miejskim w Gliwicach,

2. drogg elektroniczng wysytajgc pismo ogdlne dostepne na platformie
SEKAP/ePUAP, potwierdzone Profilem Zaufanym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Prawo whniesienia
skargi do organu
nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji,
profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani
profilowanie.

Informacje dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w tabeli
nr 1 Wykaz  miejskich _ jednostek  organizacyjnych”)  sg
wspotadministratorami  danych osobowych zgodnie z ustaleniami
przyjetymi zarzgdzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta
Gliwice z dnia 12.08.2019 r .

* do uzupeilnienia zgodnie z trescia wybranej oferty i uzgodnieniami miedzy

stronami

Str.9/9



